
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

คู่มือพันธสัญญาให้บริการประชาชนของสถานี
ต ารวจภูธรสะเมิง 

สถานีต ารวจภูธรสะเมิง จังหวัดเชียงใหม่ 
 

งานสอบสวน 



 

 

 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธสัญญา ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันเพ่ือ
เขียนบันทกึประจ าวันเอกสารหาย                                                        
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบนัทึก
ประจ าวันในข้อที่รับแจ้ง                      
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันมอบส าเนา
บันทึกประจ าวันให้ผู้แจ้ง * ประชาชนมี
ทางเลือกที่สามารถใช้บริการได้ที่สถานี
ต ารวจใกล้เคียงที่สะดวกแจ้งความ
ออนไลน์ (ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาท่ีเจ้าหน้าที่
รับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบสั่ง 

1. น าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพ่ือ
ก าหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ                            
2. ช าระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบ
ปรับรับใบเสร็จและใบอนุญาตขบัขี่ 
(กรณีไม่ต้อง บันทึกคะแนน)  * 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช้
บริการช าระค่าปรับทางไปรษณีย์หรือ
ธนาคาร 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาท่ีเจ้าหน้าที่
รับแจ้ง 

3. การส าเนาบันทึกประจ าวัน
เกี่ยวกับคด ี

1. ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทึก
ประจ าวันต่อพนักงานสอบสวน                       
2. เมื่อหัวหน้าสถานีต ารวจพิจารณาแล้ว
มีความเห็นอนุญาต                                               
3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันส าเนา
บันทึกประจ าวันให้นายต ารวจสญัญา
บัตรรับรองส าเนาถูกต้องมอบให้กับผู้
แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี วันเวลาท าการ 

4. การขอถอนค าร้องทุกข ์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดีหรือ
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง                    
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ
อธิบายขั้นตอนการด าเนินคดี                              
3. บันทึกปากค าและลงลายมือชือ่ใน
สมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย์(กรณียึด
ของกลาง)ลงบันทกึประจ าวัน บนัทึกการ
ถอนค าร้องทุกข์คดีความผิดอันยอม
ความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

พันธสัญญาของงานสอบสวน 



 

 

 

 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธสัญญา ภายใต้กรอบ 

5. การแจ้งความเป็น
หลักฐานกรณีไม่เกี่ยวกับคด ี

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐานเอกสาร
ที่เกี่ยวข้องอธิบายข้อกฎหมาย                                                    
2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง นับตั้งเวลาท่ีเจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน า
หลักประกนัยื่นค าร้องขอปล่อยชัว่คราวต่อ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ                                                        
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน                                             
3. บันทึกสัญญาประกนัและมีความเห็น
ควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน                           
4. ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้
ประกัน                                                         
5. กรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ
หลักประกนัและสัญญาประกนัคูฉ่บับมอบ
ให้นายประกัน                                               
6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันท าการ
บันทึกประจ าวันเพ่ือปลอ่ยตัวหรือไม่ปล่อย
ตัวผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมง นับ
แต่เวลาที่ย่ืนค าร้องต่อ
พนักงานสอบสวนหรือ
เจ้าพนักงานต ารวจ
กรณีเหตุจ าเป็นไม่อาจ
สั่งปล่อยชั่วคราวได้ ให้
พิจารณาให้เสร็จสิ้น
ภายใน 24 ชั่วโมง นับ
แต่เวลาที่ย่ืนค าร้องขอ
ปล่อยชั่วคราว 

1. พนักงานสอบสวนได้ท าการ
สอบสวนพิมพล์ายนิ้วมือ 

ผู้ต้องหาแล้ว                                    
2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกนั
ครบถ้วน                                      
3. หลักฐานเกี่ยวกับ
หลักประกนัครบถ้วน                         
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี*
อ านาจวินิจฉัยค าร้องยกเว้น       
4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษัตริย์ พระราชินี 

รัชทายาทและผู้ส าเร็จราชการ
แทน                                  
4.2 คดีความผิดความมั่นคง
ของรัฐภายในราชอาณาจักร                               
4.3 คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

7. การคือหลักทรัพย์ท่ีน ามา
ประกันผู้ต้องหา 

1. น าหลักฐานรับหลกัประกนัตัวผู้ต้องหา
พบพนักงานสอบสวนหรือเจ้าหนา้ท่ีธุรการ
ทางคดี                                                        
2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าธุรการ
ทางคดีตรวจสอบและบนัทึกผลคดีถึงที่สุด
หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได้                                                
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน
สัญญาประกัน                                               
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันลงบันทึก
ประจ าวันและมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย
ประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมง นับ
แต่เวลาที่ย่ืนค าร้องต่อ
พนักงานสอบสวนหรือ
เจ้าพนักงานต ารวจ
กรณีเหตุจ าเป็นไม่อาจ
สั่งปล่อยชั่วคราวได้ ให้
พิจารณาให้เสร็จสิ้น
ภายใน 24 ชั่วโมง นับ
แต่เวลาที่ย่ืนค าร้องขอ
ปล่อยชั่วคราว 

1. หลักทรัพย์ท่ีเก็บรักษาอยู่ท่ี
สถานีต ารวจ                                              
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อ านาจวินิจฉัยคนืหลักทรัพย์
ประกัน 

พันธสัญญาของงานสอบสวน 



 

 

  

 

 

 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธสัญญา ภายใต้กรอบ 

8. การตรวจสอบสภาพรถใน
คดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท าบันทึกสง่รถไป
ตรวจสภาพ                                                  
2. น ารถไปตรวจสภาพที่กองบังคับ
การจราจร* หรือผู้ช านาญการอื่น แต่ต้อง
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความช านาญใน
เร่ืองนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณีศาล
มีค าพิพากษาหรือค าสั่งถึง
ที่สุดไม่ริบหรือพนักงาน
อัยการแจ้งให้คืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสาร
ที่เกี่ยวข้องพบพนักงานสอบสวน                                                    
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
และพิจารณามีความเห็นเสนอผู้มีอ านาจ
สั่งคืนของกลาง                                                   
3. ลงบันทึกประจ าวันคนืของกลางและลง
ลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึดและรักษา
ทรัพย์ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้า
ของ 

พนักงานสอบสวนแจ้งเปน็หนังสอืถึง
ผู้เสียหาย 

ภายใน ๑ เดือนจนกว่าการ
สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติหรือ
บุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจ
ทราบการจับกุมเมื่อผู้ถูกจับ
ร้องขอ 

เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็น
ผู้แจ้งหรือประสานงานต ารวจท้องที่ท่ีญาติ
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหา ไว้วางใจมีภูมิล าเนา
อยู่เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

พันธสัญญาของงานสอบสวน 


